UBND XA THIEN LONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN THIEN LONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6: 278 /QD-MNTL Thién Long, ngay 23 thang 12 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chuy&n mon nim hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON THIEN LONG
Can civ Théng tw s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thing 12 nam 2020 cua
Bé trueng Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu | triong mam non;
Can cur Thong tu 26/2018/TT-BGD&PT ngay 08 thang 10 nam 2018 cua
B GD&PT vé Viéc ban hanh quy dinh chuan nghé nghiép gido viéen Mam Non
Can cir Quyét dinh 16/2008/0P-BGDPT cia B¢ GD&PT ban hanh Quy
dinh vé dao dirc nha giéo;
Can cit Théng tir s6 51/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cia Bé trueng
B GD&PT sita doi, bé sung mét so ngi dung ciia Chirong trinh Gido duc MN;
Quyét dinh so 181 7/0D-UBND ngay 15/8/2025 cua Uy ban nhan dan
(UBND) tinh Lang Son vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc
2025-2026 doi voi giao duc mam non, gido duc pho thong va giao duc thuong
xuyén trén dia ban tinh Lang Son;
Céng van so 3336/SGDDT-GDMN,TH ngay 28/8/2025 cua So Gido duc
va Pao tao (GDDT) huong ddn hién nhiém vu GDMN nam hoc 2025-2026.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh quy ché chuyén mén caa trudng mam non Thién Long
nam hoc 2025-2026
~ Biéu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tr ngay 22/12/2025 thay thé
Quyet dinh s6 170/QD-MNTL ngay 11/9/2025 cta Truong mam non Thién
Long;
_ Diéu 3. Toan thé can bo, gido Vién, cac bo phan lién quan cia truong
mam non Thién Long chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3 T/h; . o
- Luu: NT.

Hwa Thi Duyén
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QUY CHE CHUYEN MON
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 278/0D-MNTL, ngay 23/12/ 2025
cua Hiéu trurong trieong Mam non Thién Long)
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

piéu 1. Pham vi, ddi twong thuc hién

Quy ché nay quy dinh noi dung thuc hién cham séc - nu6i dudng - giao
duc tré cua can bd, giao vién, cac t6 chuyén njén,v bo phan dugc giao nhiém vu
chuyén mon trong nha trueong; quy dinh co cau té6 chiac chuyén mon trong nha
truong.

Piéu 2. Muc dich yéu ciu

Quy ché chuyén mon 1a co s¢ dé Pho hiéu truong duoc giao giup Hiéu
truong to chuc thyc hién nhiém vu giang day va danh gia mirc d6 thuc hi¢n
nhiém vy chuyén mon cua can bg, giao vién trong moi hoc ki va ca nam hoc; la
can ctr d¢ danh gia, xép loai can b giao vién theo hudng dan cua Bo GD& DT,

Thuc hién nghiém tuc Quy ché chuyén mén 1a co s¢ gitip nha trudong danh
gid x¢p loai nang lyc su pham, chuan nghé nghiép ciing nhu dé xuat khen
thudng danh hiéu thi dua cho giao vién.

MOi cé,n b gido vién co trdch nhiém thuc hién nhitng noi dung quy dinh
trong quy cheé nay.

CHUONG 11
NQI DUNG QUY CHE

Piéu 3. To chuyén mon

1. Co cdu té chirc bg may

T6 chuyén mon duoc thanh 13p theo quy dinh tai Biéu 13-TT52/BGDDT
ban hanh Diéu qlé truong Mam Non caa Bo truéng B GD&DT. Toan truong
duoc bo tri 03 té6 chuyén mén nhur sau:

T6 chuy@n mén trung tam

T6 chuyén mon phan truong

T6 chuyén mén nudi dudng

2. Nhiém vu ciia té chuyén mon

2.1. Can ctr ké hoach cuia nha truong, xay dung ké hoach hoat ~dong chung
cua to theo thang, nim hoc nham thyc hién chuong trinh giao duc mam non;

2.2 Thuc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat
lwong, hiéu qua cong tic nudi dudng, cham soéc, giao duc tré em; quan ly su
dung tai liéu, 46 dung, d6 choi, thiét bi gido duc cua cac thanh vién trong t6 theo
ké hoach cuia nha truong;

2.3. Tham gia danh gia, xép loai gi4o vién theo chuan nghé nghiép gido
vién mam non; tham gia dénh gia, xép loai nhan vién theo quy dinh.



3. Ché dé kiém tra, hgi hop
3.1. Kiém tra gido an, viéc thyc hién chuong trinh, ké hoach gido duc cua
giao vién: 1 thang/lan (vao cuoi chu d¢).
3.2. T6 chuy&n mén sinh hoat dinh ky it nhat 02 tuan/lan.
'Viéc sinh hoat chuyén mon can dam bao ding ndi dung vé chuyén mén
cua to, ¢d tinh mai, hinh thac t6 chirc phong phu dé dat dugc hiéu qua cao.
4. Quy dinh vé hé so ciia té chuyén mon
HO so s6 sach cua to chuyén mén thuc hién theo diéu 21 Thong tu sb
52/2020/TT-BGDDT ngéy 31 thang 1‘2 nam 2020 cua Bo truéng Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Diéu I¢€ truéng mam non;
4.1. K& hoach hoat dong cua to.
4.2. Noi dung sinh hoat chuyén mén cua to.
4.3. Bién ban sinh hoat to
Piéu 4. Pdi véi Can b quan ly
Xay dung Quy ché chuy@n mén, chi dao tap thé su pham nha truong trién
khai thuc hién nghiém tdc, cé hiéu qua.
Giao cho Ph6 Hiéu truong c6 ké hoach boi dudng chuyén mon, huéng
dan, gitp d& gido vién trong viéc xay dung noi dung, ké hoach gido duc (ké

hoach nim, thang, tuan, ngay) va kiém tra hd so s6 sach to chuyén mén va giao
vién 01 1an/1 thang.

Duyét ké hoach gido duc cho gigo vién trude khi bugc sang thuc hién chu
de tiep theo it nhat trudc 1 tuan va chiu trach nhiém veé ké hoach giao duc do.

Thuong xuyén kiém tra viéc xay dung ké hoach giéo duc cua gido vién dé
c6 bién phép thao g& vudéng mac, gidp giao vién thyuc hién ding muc tiéu giao
duc.

Hang thang t6 chuc danh gia két qua hoat dong cia nha truong trong
thang trudc va xay dung phuong hudng nhiém vu cho thang sau phu hop voi
thuc te cua don vi.

Tham gia cac hoat dong gido duc: Hiéu truong 02 gio/1 tuan; Pho Hiéu
truedng 04 gio/l tuan.

biéu 5. Poi véi té truwéng, to phd chuyén mon

Xay dung ké hoach hoat dong chung cia to theo nam, thang, tuan va céc
hoat dong khac cua nha truong, cac to chirc doan thé phu hop vai dieu kién cua
to va yéu cau nhiém vu chung ctua don vi.

Bo6i dudng chuyén mén nghiép vu, tham gia kiém tra danh gia chat luong
hi¢u qud cong tac nudi dudng, chdm soc, gido duc tré va quan ly su dung tai
liéu, do dung, do choi, thiét bi gido duc cua cac thanh vién trong to theo ké
hoach cua nha truong.

Tham gia danh gia, xép loai chuan nghé nghiép caa giao vién mam non.
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Pé xuat khen thuong, ky luat giéo vién.
~ Phan anh tinh hinh cua t, tham muu cho nha truong trong viéc thyc hién
ké hoach nhiém vu.

S6 luong tham gia dy gio chuyén mon: To truéng, to phd 02-03 hoat
dong/1 thang. Ngoai ra tham gia du gio theo doan ki€ém tra noi bg, cham thi giao
vién day gioi hoac du gio dot xuat theo su kién nghi caa Hiéu truong.

Kiém tra ké hoach gido duc va ho so ctia cac thanh vién to minh quan Iy 1
thang/1 lan (vao cuoi chu de).

Piéu 6. Pdi véi gido vién

1. Nhiém vu chung cua giao vién:

Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cua tré em trong thoi
gian tré em & nha truong.

Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong
trinh giao duc mam non.

Gitr gin pham chat, danh duy, uy tin cua nha gido; thuc hién quy tac ung xu
Cua gidao vién, cac quy dinh vé dao duc nha gi4o theo quy dinh; doan két, giup
dd dong nghiép; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em; di xir cong
biang va ton trong nhan cach cua tré em.

Chu dong phoi hop vdi gia dinh tré trong vige nuéi dudng, cham soc gido
duc va tuyén truyen, pho bien kien thirc nudi day con theo khoa hoc cho cac bac
cha me, cac dich bénh ma tré dé mac phai.

Tu hoc, tu bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, cham
sOc, giao duc tré em.

Thyuc hién cac nghia vy cong dan, cac quy dinh cua phap ludt va cua
nganh, cac quy dinh cua nha truong, quyét dinh cta Higu trudng.

Tim hiéu va nam ving dac diém tam- sinh 1y, théng tin cua tré (Tré ho
ngheo, can nghéo, tré cd hoan canh kho khan, tre ty Ky, khuyet tat, déq toc, suy
dinh dudng...) d€ c6 bién phap t6 chirc nudi dudng, giao duc sat doi tugng,
nham thtc day su tien bo cua tré, cua lop.

Co day du hd SO tré khuyé:[ tat, thuong xuyén quan tdm giup do va phdi
hop véi phu huynh dé cham séc tot cho tré do (Néu co).

Tang cuong wng dung cong nghé thdng tin trong soan giang. Xay dung
moi trueong hoc tap trong va ngoai lop bing san pham cua cb va tré hop ly, c6
tham my, pht hop vai chii dé, do tudi cua tre.

Thuc hién tét cong tac diéu tra tré trén dja ban (day du, chinh xac, bao cao
kip thoi).
2. Nhitng quy dinh vé hé so:

C6 du hd so theo hudng dan thuc hién hd so truong mam non do chuyén
mon quy dinh tai diéu 21, Biéu I¢ treong mam non:

Ké hoach gi4o duc (Nam, thang, tuan, ngay)



S6 theo ddi tré dén nhom/ 1op.

S6 theo ddi chat luong chiam soc gido duc tre.

S6 theo ddi tai san thiét bi, 6 choi ciia nhom tré, 16p mau gido.

S6 hoi hop (01 quyén): Tham quan hoc tap, ghi chép cac ndi dung hdi hop
cua nha truong, noi dung sinh hoat chuyén mén, sinh hoat t6 chuyén mon... (ghi
cu the, rd rang ngay, thang, nam, ting ndi dung theo thir ty thoi gian, neu hop
thi ghi cu thé thanh phan hop; so ngudi tham gia, noi dung hop,...).

S6 du gio.

S6 hoc BDTX.

S6 lan kiém tra ho so s6 sach gido vién toi thieu: 1 lan/ky. C6 chir ky cua
BGH nha truong. Ngoai ra, Ban giam hiéu sé kiém tra dot xuat.

2.1. Ké hoach nuéi duéng, cham séc gido duc (ké hoach gido duc ngay):

K¢ hoach gido duc, trong ké hoach gido duc can c6 day du muc tiéu, ké
hoach tuan cua chu deé.

Ké hoach gi4o duc giang day phai soan trugc khi tién hanh giang day va
da duoc BGH duyét.

Soan bai day du theo phan phdi chuong trinh, theo ké hoach gido duc
thang, tuan, nang cao chat lugng bai soan, ding quy cach theo huéng dan chung.

2.2. S6 du gio - S6 chuy&n mén - S6 hdi hop:

So du gid ghi chép day du, cy thé tién trinh gio day trong so dy gio.

Phan ghi tap huan chuyén mdn can ghi chép day du, rd rang, ghi chép tat
ca cac budi tap huan boi dudng chuyén mon cua Phong, Trudng va to khoi. Can
luu y dén cbng tac tu boi dudong chuyén mon, nghiép vu.

~ Phan ghi chép céc buoi hoi hop can ghi chép day du, 15 rang, cu thé ting
lan hop (Hop truong, hop chuyén mén, hop t6 khoi, hop cong doan)

2.3. S6 theo ddi tré nhom/ 16p, sé chdt liong, cham séc gido duc tré:

Xay dung ké‘hOach nam, thang day du, 1d rang. Ghi chep ‘déy dua ly lich
cua tré. Theo doi day du viéc den I6p cua tré danh dau chuyén can cua tre theo
quy dinh. theo ddi tré bi suy dinh dudng, mac bénh theo quy dinh.

2.4. S6 theo dBi tai san

Ghi chép theo ddi dung, du s6 tai san ciia nhém lop, kicm ké tai san hang
nam nham theo ddi viéc st dung va bao quan tai san cua lop theo quy dinh.

3. Té churc cac hoat déng.

3.1. Tu thé, trang phuc chinh té, gon gang, lich su; xung hé su pham,
khong sir dung dién thoai di dong, khdng lam viéc riéng trong gio hoc.

3.2. Chju trach nhiém quan Iy tré, diém danh, theo ddi.

3.3. Trudc mdi budi hoc gido vién can luu ¥ khau vé sinh, si sb tré va cac
quy dinh kh&c cua nha treong.
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3.4. Chuan bi chu ddo d6 dung, dd choi, ké hoach gido duc (ngay) trudc
khi I&n 16p.

3.5. Khdng xam pham than thé, xdc pham danh dy, nhan pham cua tré.

4. Du gio

4.1. Lich dy gio theo ké hoach kiém tra hoat dong su pham giéo vién theo
ting hoc ky;ﬁ theo ké hoach kic}m tra ni b cua nha troeong. Hoat dong tham 16p
du gio 6 thé thyuc hién dot xuat.

4.2. Mdi gi4o vién phai dugc CBQL hodc T chuyén mén du it nhat 2 hoat
dong/nam hoc.

4.3. Sau khi du gio phai trao ddi, rat kinh nghiém va danh gia gio day.

5. Sang kién kinh nghiém

MGi CB,GV déu phai luon ludn dic rat kinh nghiém dé khdng ngung néng
cao hi¢u qua giang day va cong tac. Pam bao 100% CBQL va Gv déu c6 sang

kién kinh nghiém nham nang cao chat luong quan 1y cham soc nudi dudng gido
duc tré.

6. Ché do théng ké, bao céo

TTCM - GV bdo céo dinh ki dot xuat, yéu cau phai dung, da, kip thoi moi
su sai sot phai hoan toan chiu trach nhiém.

7. Bdi véi cong tac nudi dudng

Pam bao chit luong bita an cho tré. Cho tré an hét suat hét khau phan an.

Cho tré v¢ sinh trude khi an, sau khi an va sau khi ngu day.

Rua tay bang xa phong trudce khi 4n, sau di vé sinh, khi tay ban.

Pam bao muc an 20.000d/tré/ngay dbi véi mau gido, 19.000d/ngay dbi vai
tré nha tré. Truong hop gié ca thi truong bién dong, nha truong sé xem xét, diéu
chinh muc tién an cho phu hop, dam bao chat luong bita dn va quyén loi caa tré
theo quy dinh.

Thuc don: Nghiém tac thuc hién theo thuc don trueong xay dung.

Pam bao du nudc ubng cho tré, vé sinh va ph hop véi thoi tiét.

Piéu 7. Ky luat lao dong.

Thyc hién nghiém tac cac quy dinh vé quan 1y lao dong, dam bao gid giac
lam viéc, khong bo gio, bo budi day, cat xén chuong trinh.

CBGV nghi phai lam giay phép ghi rd ly do xin nghi, xin y Kién to truong
va trinh Hiéu truong hodc Pho hicu truong quyét dinh. Cham cong day du cac
hoat dong tap thé nhu hoi hop. Khi Xin phép BGH nhat tri thi giao vién phai bao
lai cho to truong rd (nguoi nghi phai dé xuat trudc it nhat 01 ngay trudc khi nghi
trr truong hop dot xuat). Neu CBGV duoc Phong GD&DT diéu dong di cong
tac phdi nhan cong Iénh tryc tiep te Hiéu truong hodc pho hi¢u trudng va bao
cao viéc thuc hién quy trinh bo tri day thay trong thoi gian di cong tac.
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Giao vién nop giao an, hd so khong ding theo quy dinh, khong dam bao
hhimg quy dinh tai quy che nay lan tha nhat: nhac nha; 1an thir 2: 13p bién ban,
cat thi dua khen thuong ha bac xep loai theo chuan nghe nghiép gido vién. Panh
gid vién chirc cudi nam. Luu ho so ¢4 nhan.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Trach nhiém cia Hiéu truéng va Pho hiéu truéng .

Trién khai dén toan thé can b9, gido vién noi dung quy dinh trong Quy ché
nay, to 9h1’rc thuc hién Quy ché, thuong xuyén va dinh Ki kieém tra viéc thuc hién
Quy ché cua can bo, gido vién.

Piéu 9. Trach nhiém ciaa To trwéng chuyén mon

Huéng dn dé can b, gido vién to minh phy trach nghiém tic thyc hién
ndi dung da duoc quy dinh trong quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién co noi
dung nao chwa phu hop kip thoi gop y d€ BGH xem xeét, quyet dinh di€u chinh,
bo sung. Nghién ctu cac van ban c6 lién quan d€ lam can cir t6 churce diéu hanh
nhiém vu giang day cua toé chuy&n mon, can b, gido vién.

Piéu 10. Trach nhiém cia cén b, giéo vién

Cén bo, giao vién can cu nhiém vu duoc phan céng nghiém tuc thuc hién
noi dung quy dinh tai Quy ché nay.

picu 11. Trach nhiém cia cac To chirc doan thé

Can ctt nhiém vu, phdi hop t6 chic thyc hién Quy ché.

Trén déy 1a Quy ché chuyén mén cua truong Mam non Thién Long, ndm
hoc 2025-2026. B¢ nghi toan thé can b, gido vién nghiém tuc thuc hién./.
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